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RESUMEN

El presente Informe de trabajo de Suficiencia Profesional desarrollado como
asistente contable en el estudio contable Willcont E.I.LR.L. para la mejora en el
procesamiento de la informacion contable minimizando errores, evitando
rectificatorias y multas. Ademas se habia identificado que los auxiliares contables no
conocian el sistema CONTASIS SQL de una manera significativa; por ello se elaboro6
un plan de accion y se present6 un plan de trabajo.

Identificadas las deficiencias que se estaba teniendo durante el procesamiento
del registro de documentos al sistema, se procede a la importacion del reporte de ventas,
obteniendo mas tiempo para ingresar la documentacion de compras de los
contribuyentes al sistema contable, de esta forma se logré optimizar el tiempo y reducir
errores presentando la declaracion jurada mensual (PDT 621) y la obtencion de
impuestos a pagar hasta 2 a 3 dias antes del vencimiento de Sunat, logrando que los
clientes puedan planificarse y programarse para el pago de sus impuestos de 2 a 3 dias
antes de los vencimientos.

Como recomendacion, se debe continuar implementando el nuevo cronograma
establecido en este trabajo, para mantener y/o aumentar la cartera de clientes, asi mismo
programar reuniones para informar a los clientes sobre el valor de la contabilidad para

sus empresas, mediante el analisis de sus estados financieros.

Palabras clave: Estudio Contable, declaracion, impuestos, y ventas.



ABSTRACT

This Professional Sufficiency work report developed as an accounting assistant
in the Willcont E.I.R.L. accounting firm. for the improvement in the processing of
accounting information, minimizing errors, avoiding rectifications and fines.
Furthermore, it had been identified that the accounting assistants did not know the
CONTASIS SQL system in any significant way; For this reason, an action plan was

developed and a work plan was presented.

Once the deficiencies that were being experienced during the processing of the
documentation into the system were identified, the sales report was imported, obtaining
more time to enter the purchasing documentation of each client into the accounting
system, in this way time was optimized. and reduce errors by submitting the monthly
affidavit and the tax settlement up to 2 to 3 days before the Sunat due date, allowing
clients to plan and schedule to pay their taxes 2 to 3 days before the due dates.

As a recommendation, the new schedule established in this work should
continue to be implemented to maintain and/or increase the client portfolio, as well as
schedule meetings to inform clients about the importance of accounting for their

companies, through the analysis of their financial statements.

Keywords: Accounting Study, declaration, taxes, and sales.



INTRODUCCION

Un estudio contable siempre sera un aliado para todo tipo de negocios. En muchos
casos, tanto para las microempresas como para las pequefias empresas, es dificil dar
soporte completo a todas las areas, por lo que contratar una empresa de contabilidad
inicialmente representa una inversion menor. En cambio, es la mediana empresa la que,
confiar esta responsabilidad a una firma contable, les permite centrarse Gnicamente en

las estrategias que les permitan seguir creciendo.

El informe de Trabajo de Suficiencia Profesional esta constituido como se detalla a
continuacion:

Capitulo I: Aspectos generales, donde describe los antecedentes y funcionamiento, del
estudio contable Willcont E.I.R.L., descripcion del cargo, funciones y objetivos del
informe.

Capitulo Il: Fundamentacion tedrica del Estudio Contable. Contiene los antecedentes
y marco teérico relacionado a la contabilidad.

Capitulo 111: Aportes y desarrollo de experiencias, donde se describe la préctica en
labores propiamente de la carrera.

Conclusiones y Recomendaciones.

Y la Referencia Bibliografica.



CAPITULO I ASPECTOS GENERALES

1.1 Antecedentes.

Segun Guevara (2023) en su Informe de Suficiencia Profesional de titulo
“PROPUESTA DE UN FLUJOGRAMA PARA MEJORAR EL CONTROL
INTERNO EN ESTUDIO CONTABLE MALCA” tuvo como objetivo principal
plantear un flujograma para optimizar el control interno en el Estudio contable
Malca, para ello se estudio el proceso contable y los origenes por los cuales coexiste
dependencia para asumir el compromiso laboral con puntualidad, y se considerd el
flujo de operaciones y causas de situaciones que hacen que el control interno no sea
eficaz hasta el 31 de diciembre del 2022. EI mencionado informe tuvo como

conclusion que en el Estudio contable Malca era ineludible aplicar las mejoras que



se presentaron en la propuesta del flujograma para poder mejorar en el control
interno con la implementacion del MOF y el RIT.

El trabajo de suficiencia profesional de Puicon (2022) denominado
“MEJORA EN EL PROCESAMIENTO DE INFORMACION Y SU
INFLUENCIA EN LA DDJJ IGV Y RENTA DE LOS CLIENTES DE UN
ESTUDIO CONTABLE, TRUJILLO 2022”, propuso como objetivo forjar un plan
de accion que permita optimizar el procesamiento de informacion contable de los
clientes del estudio, ya que existia desorganizacion en el area contable al durante
el proceso de registro de datos, causa principal de errores en las declaraciones
juradas mensuales que transcurria en rectificaciones y pagos de multas a Sunat.
Adicional a ello menciona que esos errores impedian facilitar al cliente la
informacion a su debido tiempo, debido a que el estudio contable era el responsable
de presentar a tiempo las declaraciones de impuestos y el contribuyente responsable

de estar al dia con el pago de los impuestos.

1.2 Descripcion del Estudio Contable WILLCONT E.I.R.L.

1.2.1 Naturaleza

El estudio contable fue fundado por el C.P.C Wilman Flores Calderon
en el afio 2014.
Se inscribid en Registro Unico del Contribuyente de la SUNAT el 19 de

febrero del 2014 obteniendo el nimero de RUC: 20533219170 en el cual



declara Domicilio Fiscal la siguiente direcciéon: JR. GRAU NRO. 213 DPTO.
3P INT. 8 URB. CERCADO, Asi mismo, declara su Actividad Principal -
ACTIVIDADES DE CONTABILIDAD, TENEDURIA DE LIBROS Y
AUDITORIA; CONSULTORIA FISCAL.

También expone a su Representante Legal ante SUNAT la siguiente

persona:

Figura 1
Representante Legal (SUNAT)

1 Fecha

Documento Nombre Cargo
Documento 0 Desde

FLORES CALDERON

WUILMAN ROBERTO TITULAR - GERENTE  6/02/2014

DNI 476773

Nota. La figura N° 1 muestra el Representante Legal del Estudio Contable

Willcont E.L.R.L. Fuente: Elaboracion Propia.

Figura 2

Clientes Estudio Contable Willcont E.l.R.L.



NRO |EMPRESAS - | REGIMEN -1
1 |WILLCONT E.LR.L MYPE
2 |GILBERTO PENALOZA VILCA MYPE
3 [JUAN ALEJANDRO SOLES AVILA MYPE
4 |EL GUSTAZO E.I.R.L MYPE
5 [ARMEC SERVICIOS GENERALES E.I.R.L MYPE
6 [METALINC S.R.L MYPE
7 [FILIBERTO QUENAYA APAZA MYPE
8 |VICTORIA EMPRESA DE SERVICIOS GENERALES EIRL MYPE
9 |VELNOVA INMOBILIARIA'YY CONSTRUCTORA SAC MYPE
10 |GOMEZ HUARACHI MARTHA ELENA MYPE
11 [GAMAK CONSTRUCCIONES E.I.R.L MYPE
12 [DINA MAMANI CONDORI MYPE
13 [BIENES Y SERVICIOS GENERALES PROCENTT EIRL MYPE
14 [SERVITOR S.R.L. MYPE
15 D’ LANONNAE.LR.L. MYPE
16 |SOMOS PUNTO CLAVE E.I.R.L MYPE
17 |CALLATA QUISPE PATRICIO MIGUEL MYPE
18 |SPEEDDY DELIVERY SCRL MYPE
19 |ARIAS PACCI ANGEL MIGUEL MYPE
20 |CORPORACION VETTORETTI MYPE
21 |BODEGA LA PINTA MYPE
22 |EMPRESA SAN MIGUEL S.R.L MYPE
23 |VILLA CHICKEN ILO EIRL MYPE
24 |SERVIPRO ILO SAC MYPE
25 |QUISPE NINA ALFONSO PASTOR MYPE
26 |OMKAR S.A.C MYPE
27 |CITVILO SAC MYPE
28 |INVERSIONES COR & MAR SRL MYPE
29 |MARIA TAPIA DE CENTTY MYPE
30 |YULIANA KAOLY MAMANI CUTIPA MYPE
31 |JUSEPHI ALEXANDER ARROYO RAMOS MYPE
32 |TRANSPORTES Y SERVICIOS MULTIPLES ARIAS E.I.R.L MYPE
33 |SALAS DEL CARPIO JORGE MYPE
34 |CENTRO MEDICO SALUD OCUPACIONAL DIVINO NINO JESUS S.A.C MYPE
35 |GUMERCINDO VILCA MYPE
36 |DS MULTISERVICIOS DEL SUR E.IR.L R. ESPECIAL
37 |ASOCCION PROYECTOS SERV. MULT. MUL DE ALGARROBAL ILO R. ESPECIAL
38 |PREVENTJ& RE.LR.L. R. ESPECIAL
39 |MUTO KOCTONG CARLOS HUMBERTO R. ESPECIAL
40 |LIDIA ARIAS ARCE R. ESPECIAL
41 |JASERGEN SAC R. ESPECIAL
42 |COOP. ARTESANAL REG. DE SUR ILO L.T.D.A R. ESPECIAL
43 |ARROYO RAMOS LUIS ANTHONY R. ESPECIAL

Nota. La figura N° 2 muestra la relacion de clientes del Estudio Contable.

Fuente: Elaboracion Propia.



1.2.2 Clasificacion de los clientes segiin Regimenes Tributarios

El Estudio Contable Willcont E.I.R.L. tiene 43 clientes actualmente, y

estos se encuentran regimenes tributarios distintos.

Figura 3

Clasificacion de clientes.

CLIENTES DEL ESTUDIO CONTABLE

19%

<

= REGIMEN MYPE = REGIMEN ESPECIAL

81%

Nota. De los 43 clientes, 35 estan en el Régimen MYPE y 8 en el Régimen

Especial. Fuente: Elaboracion Propia.

1.2.3 Tipos de Servicio:

e Asesoria contable.

e Asesoria financiera.

e Auditoria contable.

e Declaracién de impuestos mensual y anual ante Sunat.
e Revision de deudas en Sunat.

e Liquidacion de empresas.



1.2.4 Estructura Organica

Figura 4

Organigrama del Estudio Contable WILLCONT E.I.R.L.
GERENTE /
CONTADOR

C.PC. Wilman Flores
Calderon

ASISTENTE CONTABLE ASISTENTE CONTABLE

Bach. Karen Yugra Tec. Yaneth Lopez
Flores Huaricallo

AUXILIAR CONTABLE 1 AUXILIAR CONTABLE 2 AUXILIAR CONTABLE 3

Nota. En la figura N° 4 muestra el Organigrama. Fuente: Elaboracion Propia.

1.3 Contexto Socioecondmico de un Estudio Contable

1.3.1 La Importancia De La Contabilidad

Una de las areas mas importantes del estudio financiero es la
contabilidad ya que nos accede mantener una lista ordenada y precisa de tareas.
La contabilidad es fundamental para la gestion eficaz de los datos financieros

de una empresa.



El duefio de una MYPE podra administrar su caja, inventarios, cuentas,
cargos, gastos e ingresos con la ayuda de la contabilidad. Al tener nocion del
negocio, los empresarios pueden analizar para una mejor toma de decisiones,
predecir situaciones dificultosas o identificar oportunidades que podrian no
materializarse de otro modo.

Ademas de mantener un registro contable confiable, es crucial el llenado
de los libros contables de la organizacion correctamente. Para lograrlo, es
esencial reunir toda la informacién de la empresa. Ademas de cumplir con las
obligaciones con la Sunat, le permitira estar al tanto de la situacién financiera

de la empresa.

1.3.2 Tercerizacion Del Area Contable

La tercerizacién es una tendencia mundial, ya que actualmente la
mayoria de empresas estan en busqueda de costos mas flexibles, subcontratando
tareas complementarias para reducir gastos y poder afrontar los cambios del
mercado moderno.

La contabilidad es una de esas actividades que las MYPE en su mayoria
suelen subcontratar. Ademas de garantizar informacion oportuna, el servicio de
contaduria que promete un estudio contable, es efectuar con sus deberes

tributarios ante el ente fiscalizador.



1.3.3 Servicios Contables:

Las empresas de contaduria brindan variedad de profesionales
calificados y con sapiencias. Se encargan de seleccionar y cuantificar todas las
actividades financieras de un negocio para que puedan estilarse en la toma de
decisiones. (Clerici, 2016)

Los estudios contables se encargan de declarar los impuestos y mantener
al dia los movimientos en los libros contables. Asi como también brindan a sus
clientes informacion precisa.

Los servicios que prestan en su mayoria los estudios contables con los
siguientes:

e Diagnosticos o revisiones contables

Generalmente, se evallia como se ha desempefiado una empresa en
un tiempo determinado. La revision permite a la empresa comprobar si ha
tenido un manejo legitimo o si han existido faltas que deben ser rectificados
para evitar sanciones y/o multas e intereses, a favor de la SUNAT.
e Gestion financiera y administrativa

Esto permite prever la situacion financiera real de una entidad y
hacer procedimientos para disminuir los errores y aumentar las
oportunidades.
e Planificacion fiscal y tributaria

La carga fiscal de una empresa puede concordar a sus objetivos

siempre y cuando exista una planificacion fiscal.



e Procesamiento de planilla de remuneraciones

Esta es una labor que se efecta todos los meses y que ahora se puede
hacer de forma automatica, gracias a la tecnologia de una empresa de
contabilidad que optimiza la gestion de los pagos.
e Auditoria forense

Esto permite seleccionar informacion sobre datos contables,
finanzas, impuestos y mas, que son validos cuando se trata de delitos
financieros. Las empresas también pueden llevar a cabo auditorias forenses
como medida anticipada, aunque suelen requerir una vez iniciado un
procedimiento legal.
e Inventarios

La validacién y control de los bienes, equipos, maquinaria,
mobiliario y otros activos que posea la empresa es una actividad que suele
realizarse una vez al afo. Este proceso puede determinar el estado de los

bienes.

1.3.4 Ventajasy desventajas de la Tercerizacion contable

e Ventajas De La Tercerizacién Contable:
» Se puede ahorrar dinero en el presupuesto al no tener que costear
por la implementacion de un area contable. Se paga solo por la

prestacion.



Ya no esta invirtiendo en la formacion de personal y tampoco en la
implementacién de un sistema contable.

Tiene personal capacitado a un precio razonable.

Ayuda a almacenar datos contables en tiempo real. Por lo tanto, su

informacion contable y tributaria estara siempre actualizada.

Desventajas De Tercerizacion Contable

> No se tiene certeza de los errores que se cometen internamente en

esa area, ya que no se tiene una fiscalizacién dentro de ellas.

La informacion y asesoria, no es similar cuando se tiene un contador
en la empresa.

Como los empleados son externos puede que se cree un menor
compromiso profesional.

En su mayoria, los estudios contables se encaminan en el tema
tributario que es el pago de impuestos y no orientan al empresario
en la toma de decisiones evaluando sus registros financieros para el

desarrollo de la empresa.

1.4 Descripcion de la experiencia

Como asistente en el estudio contable Willcont E.1.R.L., mi trabajo consistia

en brindar asistencia y resultados al contador en todas las tareas encomendadas,
como declaraciones de obligaciones mensuales (PDT 621), y elaborar Estados

Financieros anuales para los clientes del estudio.

10



Hemos dividido la cantidad de empresas para las declaraciones mensuales

y anuales entre las dos asistentes contables y con ayuda de las auxiliares contables

se procesa la informacion subiendo al sistema CONTASIS SQL con el que

contamos en el Estudio Contable Willcont E.l.R.L.

1.5 Explicacién del Cargo, funciones ejecutadas

Dentro de las actividades que ocupo en el Estudio contable son las siguientes:

>

v VvV VYV VvV ¥V V V

Y

Recepcionar documentos de los clientes, tales como facturas de compras
y ventas.

Ordenar en archivadores los documentos contables.

Registro de compras y ventas al sistema CONTASIS SQL.

Generar NPS a los clientes.

Generar NPD para el deposito de detracciones.

Registrar los pagos de impuestos en el sistema CONTASIS SQL.
Analizar y registrar los gastos de cada empresa.

Registro de asientos contables correspondientes a cuentas por cobrar y
cuentas por pagar.

Declaracion mensual de impuestos PDT IGV — RENTA'Y PLAME.

Atender las solicitudes de informacién solicitadas por SUNAT.
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Figura 5

Registro de compras del Estudio Contable WILLCONT E.I.R.L.

Sub Diario [001_|[ COMPRAS Y GASTOS

| Asiento [ 21 Fecha [30112/2023]

se utilizara el T/C del 30/12/2023

Wisor

Moneda [ SOLES [~]
LRegistro [08  |[REGISTRO DE COMPRAS |
Cuenta Descripcion Debe S/. Haber S/. TIC Debe $ Haber ~
656094 SUMINISTROS - ADM 572.03 3.713000 154.06
Mao1111 [lGV - CUENTA PROPIA I 10297 3.713000 2173 ]
1011 CAJA MN 675.00 3.713000 181.79
_|eant GASTOS ADMINISTRATIVOS §72.03 3.713000 154.06
a 7911 CARGAS IMPUTABLES A CUENTAS DE COSTOS Y GASTOS 572.03 3.713000 154.06
I v
| ] Nueve {JModfica | 8Elmina | Grabar | = Imprimit = =i Cerrar I 675»°°J| 675.00 Totales 181.79 JI 181 «79J
cuenta [401111 | Libro[c_| FDocum [30/1272023] Fvencim [ 77| ¢/ Costos
Docum. [01 | Nim| 1]-[ ] cicostos2
Entidad | 10046533211 RAMOS CALLOMAMAMI ESMERALDA MILAGROS I Presup 572.03
Ruc | 10046533211 RAMOS CCALLOMAMANI ESMERALDA MILAGROS 102.97
Glosa | EMPASTADOS DE LIBROS NOTARIALES
675.00

Nota. La figura N° 5 muestra el asiento contable de una Compra. Fuente:

Estudio Contable.

Figura 6

Registro de ventas del Estudio Contable WILLCONT E.L.R.L.
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INGRESO DE ASIENTOS - MES DICIEMBRE - (=} X
Sub Diario [002_|[VENTAS E INGRESOS | Asiento [ 10| Fecha [0s/12/2023] e =@
Moneda [ SOLES ~] se utiizara el T/C del 05/12/2023
LRegsstro[14 || ) DE VENTAS E INGRESOS
Cuenta Descripcion Debe S/. Haber S/. TIC Debe S Haber S ~
| [1011 CAJA MN 80.00 1.000000 80.00
Jeoti1n [IGV - CUENTA PROPIA ] 1220 1.000000 1220
[ 70321 TERCEROS - Servicios - local 67.80  1.000000 67.80
:— v
| Nuevo | {ZMadifica [ ‘% Elimina | = Grabar = Imprimir ‘ -Gtenal | 80.00 " 80.00 Totales 80.00 " 80.00
Cuenta [401111 | Libro [V ] F/Docum [05/12/2023] FiVencim [05/12/2023| C/ Costos
Docum. |01 N\’lm, E01 |-| 1373 | C/ Costos 2
Entidad [20533301003  |[MYSTISERVSAC. | presup 67.80
Ruc [20533301003 |[MysTISERVSAC. 12.20
Glosa | PRESTACION DE SERVICIOS- EFECTVO
80.00

Nota. La figura N° 6 muestra el asiento contable de venta. Fuente: Estudio

Contable

Figura 7

Registro de pago de impuestos del Estudio Contable WILLCONT E.I.R.L.
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.} INGRESO DE ASIENTOS - MES DICIEMBRE - (=] X
Sub Diario [004 |[EGRESOS CAJA-BANCOS | Asiento 2| Fecha [ 221212023] e =@
Moneda | SOLES v | se utilizara el T/C del 22/12/2023
LiRegistro [01_][LIBRO CAJA Y BANCOS |
Cuenta Descripcion Debe S/. Haber S/. TIC Debe S Haber $ ~
Maotinn [IGV - CUENTA PROPIA I 2,808.00 3.709000 757.08
| 40171 RENTA DE TERCERA CATEGORIA 265.00 3.709000 7145
| 4031 ESSALUD 639.00 3.708000 172.28
| | 4032 ONP 631.00 3.709000 170.13
| | 1011 CAJA MN 4,343.00 3.709000 1,170.94
1 v
| Nueva {7 Modifica %Elimina | | Grabar | = Imprimir -ﬁtenav | 4,343.00 ” 4,343.00 Totales 1,170.94 ” 1,170.94
Cuenta | 401111 lLibro |:| F/Docum| / / FiVencim I 11 I Cl/ Costos
Docum. Nim | |_| | C/ Costos 2
Entidad | presup
Ruc
Glosa [PAGO DE IGV 2023-11 1

Nota. La figura N° 7 muestra el asiento contable de cancelacion de impuestos.

Fuente: Estudio Contable.

Figura 8

Envio de cddigo NPS para pago de impuestos a las empresas.

ReporteNps (24).pat =

NPS BODEGA LA PINTA

il

wilman flores

a: wilman flores
3, Descargar todos los archivos adjuntos como arch

« @ »

Nota. La figura N° 8 muestra el correo electronico de envio de condigo NPS

para pago de impuestos. Fuente: Estudio Contable.
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1.6 Proposito del puesto

Objetivos:
> Mejorar el procesamiento de la informacion contable para minimizar
errores, evitando rectificatorias y multas.
> Acortar el tiempo de registro de los datos al sistema CONTASIS SQL
para la declaracién mensual.
> Determinar los impuestos con anticipacion para que los contribuyentes

realicen el pago oportunamente.

Retos:
» Educar a los clientes estableciendo plazos de entrega de documentos.
» Enviar el Estado de Situacion Financiera a los clientes de forma
mensual, trimestral y semestral.
» Declarar con 2 o 3 dias de anticipacion antes del vencimiento limite

segun cronograma mensual establecido por SUNAT.

1.7 Producto o proceso que sera objeto del informe

Habiendo reconocido los problemas, se procedié a corregir los
procedimientos contables:

El primer inconveniente en el Estudio es que no existe un orden para

procesar la documentacion que es remitida al estudio contable, lo que dificulta a
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los asistentes contables el rapido ingreso de la informacion al subir al sistema
CONTASIS SQL.

El segundo problema es que los clientes no cuentan con un plazo de entrega
de los comprobantes de pago y eso genera que los asistentes y auxiliares procesen
la documentacion de manera inmediata, en algunos casos ocasionando errores en
las declaraciones.

El tercer inconveniente encontrado fue que el personal del estudio no
dominaba integramente el uso del sistema CONTASIS SQL, motivo principal por

el cual se atrasaban en procesar los comprobantes para la declaracion de impuestos.

1.8 Resultados concretos que ha alcanzado en este periodo de tiempo.

Teniendo los problemas identificados, se tuvo que optimizar los
procedimientos contables que realizaban los auxiliares, quienes recepcionaban los
comprobantes que los contribuyentes entregaban mensualmente para su
declaracion de impuestos ante SUNAT, asi como también el registro al sistema,
tratando de optimizar el tiempo y minimizando los errores en la declaracién
mensual.

Para ello se requirid6 que el perso contables del estudio, brinden la
informacién de cuanto tiempo tardan en procesar los datos de cada empresa al

sistema CONTASIS SQL para poder determinar los impuestos de los clientes.

16



Figura 9

Tiempo promedio del ingreso de la documentacion al sistema CONTASIS SQL por asistente y auxiliar.

PROMEDIO DE NUMERO DE
EMPRESAS TIEMPO PROMEDIO DE INGRESO AL
ASISTENTES EMPRESAS | AUXILIARES JORNADA DOCUMENTOS EMITIDOS POR
QUE REGIMEN SISTEMA CONTASIS SQL
CONTABLES A SU CARGO| CONTABLES APOYAN DIARIA LOS CLIENTES
COMPRAS VENTAS COMPRAS VENTAS
AUXILIAR 1 8 8 HORAS | MYPE 150 - 250 1200- 2500 [6A 7 HORAS|16 HORAS A 24 HORAS
BACH. KAREN YUGRA 20
KAREN YUGRA 12 8 HORAS | MYPE 200 - 350 1500-3000 |7 A 8HORAS |16 HORAS A 24 HORAS
AUXILIAR 2 5 4HORAS | MYPE 70-120 500- 1000 |4A5HORAS| 7HORAS A 9HORAS
TEC. YANETH LOPEZ 23 AUXILIAR 3 5 4 HORAS | ESPECIAL 70-120 500-1000 |4AS5HORAS| 7HORASA9HORAS
YANETH LOPEZ 13 4HORAS | MYPE 200-350 1500- 3000 | 7A 8 HORAS | 16 HORAS A 24 HORAS

Nota. La asistente contable Yaneth L. contaba con el apoyo de dos auxiliares de medio tiempo y mi persona con una auxiliar de tiempo

completo y como se puede observar demandaba mucho tiempo ingresar la documentacion en los registros de compras y ventas. Fuente:

Elaboracion propia
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CAPITULO ILI. FUNDAMENTACION TEORICA

2.1 Explicacion de papel que jugaron la teoria y la practica en el
desempefio laboral en la situacién objeto del informe, como se

integraron ambas para resolver problemas.

2.1.1 Conceptos basicos de la Experiencia Profesional

> Leydel IGV
Segin el Texto Unico Ordenado de la Ley del Impuesto
General a las Ventas e Impuesto Selectivo al Consumo nos indica:
Articulo 1; grava las siguientes operaciones:

a) La venta en el pais de bienes muebles;

b) La prestacion o utilizacion de servicios en el pais;

c) Los contratos de construccion;

d) La primera venta de inmuebles que realicen los

constructores de los mismos.
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e) La importacion de bienes.
Articulo 29, menciona:

“Los sujetos del Impuesto, sea en calidad de contribuyentes
como de responsables, deberan presentar una declaracion jurada
sobre las operaciones gravadas y exoneradas realizadas en el periodo
tributario del mes calendario anterior, en la cual dejaran constancia
del Impuesto mensual, del crédito fiscal y, en su caso, del Impuesto
retenido. Igualmente determinaran y pagaran el Impuesto resultante
0, si correspondiere, determinaran el saldo del crédito fiscal que haya
excedido al Impuesto del respectivo periodo”. (D. S. No 055-99-EF,

1999).

Ley del Impuesto a la Renta

Articulo 1.- EI Impuesto a la Renta grava:
a) Las rentas que provengan del capital, del trabajo y de la
aplicacion conjunta de ambos factores, entendiéndose como
tales aquellas que provengan de una fuente durable y
susceptible de generar ingresos periédicos.
b) Las ganancias de capital.
c) Otros ingresos que provengan de terceros, establecidos
por esta Ley.
d) Las rentas imputadas, incluyendo las de goce o disfrute,

establecidas por esta Ley
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Articulo 22.- Para los efectos del impuesto, las rentas afectas se

califican en las siguientes categorias:
a) Primera: Rentas producidas por el arrendamiento,
subarrendamiento y cesion de bienes.
b) Segunda: Rentas de otros capitales.
c) Tercera: Rentas del comercio, la industria y otras
expresamente consideradas por la ley.
d) Cuarta: Rentas del trabajo independiente.
e) Quinta: Rentas del trabajo en relacion de dependencia, y
otras rentas del trabajo independiente expresamente
sefialadas por la ley.

Articulo 28.- Son rentas de tercera categoria:
a) Las derivadas del comercio, la industria o mineria; de la
explotacion agropecuaria, forestal, pesquera o de otros
recursos naturales; de la prestacion de servicios comerciales,
industriales o de indole similar, como transportes,
comunicaciones, sanatorios, hoteles, depositos, garages,
reparaciones, construcciones, bancos, financieras, seguros,
fianzas y capitalizacion; y, en general, de cualquier otra
actividad que constituya negocio habitual de compra o
produccién y venta, permuta o disposicion de bienes.
b) Las derivadas de la actividad de los agentes mediadores
de comercio, rematadores y martilleros y de cualquier otra

actividad similar.
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c) Las que obtengan los Notarios.

d) Las ganancias de capital y los ingresos por operaciones
habituales a que se refieren los Articulos 2 y 4 de esta Ley,
respectivamente.

e) Las demés rentas que obtengan las personas juridicas a
que se refiere el Articulo 14 de esta ley y las empresas
domiciliadas en el pais, comprendidas en los incisos a) y b)
de este articulo o en su ultimo parrafo, cualquiera sea la
categoria a la que debiera atribuirse.

f) Las rentas obtenidas por el ejercicio en asociacion o en
sociedad civil de cualquier profesion, arte, ciencia u oficio.
g) Cualquier otra renta no incluida en las demaés categorias.
h) La derivada de la cesion de bienes muebles cuya
depreciacion o amortizacion admite la presente ley. (D. S.

No 054-99-EF, 1999).

> Estudio contable.

Segin Alcantara (2019) este tipo de organizacién es

compromiso de un contador quien deben ubicar el rumbo de esta 'y de

sus actividades; asi como, mantener activo el registro de los

movimientos financieros de las empresas a las que brindan sus

honorarios, llevando todo ello en orden y al dia, procesando los estados

financieros para que sus clientes puedan tomar decisiones y determinar

sobre ello en beneficio de su crecimiento empresarial.
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» Objetivo del estudio contable

El proceso contable dentro de un estudio contable o empresa es
muy importante, ya que se encargan de analizar la informacion
financiera y comercial en un plazo determinado, de manera que
suministra informacion precisa que permite comprobar la rentabilidad
o las pérdidas de un negocio.

Uno de los principales objetivos que poseen los Estudios
Contables es ofrecer informacion a tiempo para prescindir dificultades,
costos excesivos 0 algun perjuicio econémico de manera superflua en
las empresas a su cargo, detalla (Alcantara, 2019).

» Del proceso contable:

Acerca de los procesos contables, segtn el Libro Contabilidad
Financiera 1, detalla 3 etapas:

v Captacion de los hechos contables: Cualquier hecho que
se involucre econémicamente a una organizacion puede
suponerse un hecho contable y se registran con
documentacion sustentatoria, tales como, (recibos por
honorario, facturas, planillas, extractos bancarios, informes,
etc.)

Segun (Alcarria, 2009), Dado que de lo contrario se
producira una falta de informacion procesada y elaborada, el

sistema contable debe establecerse de manera que garantice
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que todos los hechos contables sean registrados y que nadie
pueda escapar de la deteccion del sistema.

v Anélisis y valorizacion de hechos contables: Involucra la
evaluacion de lo acontecido teniendo en cuenta sus efectos
sobre la unidad econémica y el estudio de la informacién
pertinente. Es una etapa principal del proceso que requiere
las sapiencias técnicas especializadas necesarias en la labor
contable. (Alcarria, 2009).

v Registro de hechos contables: (Alcarria, 2009) indica que
este proceso reside en la prescripcion de los hechos
contables en los registros adecuados de modo que nos ayude
a obtener una mejor comprension de la situacion financiera
de una empresa.

Y Sicilia A. (2017) sefiala que la etapa de registro, que ocupa
esencialmente todo el periodo, consiste esencialmente en:
Identificar, valorar y registrar los hechos contables

resultantes de las transacciones.

» Dimensiones del proceso contable:
Segln Cardona, (2012) revela que, el periodo contable esta
constituido por las siguientes dimensiones: Apertura, Movimiento y

Cierre, las mismas que se detallan a continuacion:
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v Apertura. Se efectda al principio del ciclo para dar inicio a

la contabilidad y trasladar los datos al libro diario y al libro
mayor.
El asiento de apertura se crea y registra en el libro diario al
comienzo de un periodo contable. Para formar el asiento de
apertura se requiere el balance, y se realiza un asiento
colocando las cuentas de activo en el debe y las cuentas de
pasivo en el haber.

v" Movimiento. Aqui es donde la empresa anota todas sus
transacciones, en el libro principal como en el auxiliar.

v' Cierre. En el cierre mensual: los libros de compras y ventas
interfieren, ya que da lugar a la declaracion jurada mensual,
para que el empresario obtenga la liquidacion de impuestos
de IGV y Renta por pagar ante el Ente fiscalizador.

Para determinar si la organizacion alcanz6 beneficios o
pérdidas, el cierre anual, establece los asientos de cierre o
cancelar el saldo final que figura en la cuenta de resultados.
El cierre de las cuentas de resultados y la transferencia del
saldo neto a la cuenta de fondos propios, se plasman antes de

la presentacion de los estados financieros anuales.

» Libros principales:
(Ismael Granados,2000) sefiala que los principales libros

contables son aquellos que han avanzado hasta convertirse en
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centralizadores de datos financieros, estos son libro diario, libro mayor
y libro de inventarios y balances.
v El libro diario contiene un registro de cada movimiento
contable ejecutado durante el ejercicio.
v" En el libro mayor todos los montos del asiento se trasladan
a las cuentas adecuadas.
v Libro de inventario y balances. Es el libro contable
primordial y necesario en el que se registran todos los
activos, pasivos y fondos propios de la organizacion para

representar su situacion financiera.

» Libros auxiliares:

Los libros auxiliares son los que integran las cuentas de los

libros principales, y son los siguientes:

v Registro de compras. Son las adquisiciones diarias de bienes
0 prestacion servicios ejecutados por una empresa se anotan
en este libro auxiliar de manera obligatoria.

v Registro de ventas. Todas las ventas de bienes o prestacion
servicios realizadas por el negocio deben anotarse en este
libro auxiliar.

v Libro caja. Los ingresos y cancelaciones realizados en
efectivo o en valores que simbolicen dinero se registran en

el libro de caja.
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v" Libro bancos. En este libro se recogen todos los pagos y

cobros consumados por el negocio al banco.

» Declaracién Mensual De Impuestos

v Declaracion mensual. Se pueden realizar mediante la
plataforma Mis Declaraciones y pagos, a través de SUNAT
virtual con su Clave SOL. También se puede generar
mediante la plataforma de Declaracion Simplificada
Formulario Virtual 621, para IGV como para Renta.
Las Declaraciones en cero, solo se podran presentar por
SUNAT virtual.

v’ Declaracion anual, Se efectla cada ejercicio, la SUNAT
formula una resolucién que determina quienes estan

obligados a presentarla con un calendario (marzo - abril).

» Regimenes Tributarios.

Los regimenes tributarios “Son las categorias bajo las cuales una
Persona Natural o Persona Juridica que posee 0 va a instruir un negocio
debe estar inscrita en la SUNAT. (Plataforma digital Unica del Estado

Peruano, 2019, parr. 1-2).
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Figura 10

Regimenes tributarios.

Nuevo Régimen Unico Régimen Especial Régimen MYPE Régimen General
Simplificado de Renta Tributario de Renta

Nota. La figura N° 10 muestra los regimenes tributarios. Fuente:

Sunat.

v" Nuevo Régimen Unico Simplificado (NRUS)

Este régimen fue establecido por el Decreto Supremo N° 057-
99-EF y el Decreto Legislativo N° 937, y ha sufrido varias
modificaciones a lo largo de los afos.

Estd encaminado a personas naturales que efectlan ventas de
mercaderias o servicios a consumidores finales y que poseen un negocio
como bodega, zapateria, u otros y personas que desarrollan un oficio.
(Sunat, 2017)

La norma indica que no tienen obligacion de llevar libros
contables, y estan autorizados a emitir boletas de venta, mas no tienen
consentido la emisién de facturas u otros comprobantes, se les permite

pagar una cuota mensual segln sus ingresos, segun Figura N°11.

Figura 11

Cuota mensual segun categoria.
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CATEGORIA INGRESOS BRUTOS O CUOTA MENSUAL EN S/,

ADQUISICIONES MENSUALES
1 HASTA S/, 5,000 20
2 MAS DE §i. 5,000 HASTA §/.8,000 50

Nota. La figura N° 11 muestra la cuota mensual segun categoria en
el Régimen Nuevo Rus. Fuente: Sunat.

v' Régimen Especial del Impuesto a la Renta (RER):

El Régimen Especial de Renta, esta dirigido a personas naturales
y juridicas, que obtengan rentas de tercera categoria, como la venta de
bienes que adquieran y la prestacion de servicios, las cuales, no deberan
superar los 525,000 soles de ingresos anuales. EI pago mensual es de
1.5% de los ingresos netos mensuales, ademas se fijara el Impuesto

General a las Ventas, equivalente al 18%.

v" Régimen MYPE Tributario (RMT)

Este régimen va regido para las personas juridicas y naturales de
cualquier tipo de negocio, siempre que no superen las 1,700 (UIT) de
ingresos netos en el ejercicio gravable, pueden emitir todo tipo de
comprobantes de pago, en el caso que los ingresos lleguen hasta las 300
UIT se debera de realizar el pago del 1% de los ingresos mensuales,
mientras que si se supera las 300 UIT hasta las 1700 UIT, se determinara
por coeficiente, cuyo resultado se debera comparar con el 1.5% , el que

resulte mayor sera el de su aplicacion, y estan obligados a presentar una
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declaracién anual, la tasa porcentual es del 10% hasta las 15 UIT y en el

caso que exceda dicho monto seré del 29.5%.

v" Régimen General (RG)

Este régimen estda orientado para las medianas y grandes
empresas, tiene libertad para emitir cualquier comprobante de pago y
efectuar cualquier actividad econdémica, las tasas de impuesto a pagar,
IGV 18%, el pago de impuesto a la renta a cuenta mensual de 1.5% o
coeficiente, y 29.5% anual

Este régimen tributario implica obtener libros y registros
contables, balance general entre otras obligaciones, por lo que se

recomienda contar con un experto en temas contables y tributarios.

2.2 Descripcidn de las acciones, metodologia y procedimiento a los que se

recurrid para resolver la situacion profesional objeto del informe.

Se sugirio al contador del Estudio Contable C.P.C. Wilman Flores
Calderdn, definir una reunion con todos los auxiliares y asistentes contables,
habiendo identificado las deficiencias que se estaba teniendo durante el
procesamiento de la documentacion al sistema.

Cabe sefialar que el estudio contable no cuenta con un plan de accién, ni
los auxiliares contables poseian conocimientos sobre como comprimir los

tiempos en el procesamiento de la documentacién, y ademas tampoco estaban
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capacitados al 100% para operar el sistema CONTASIS SQL que se maneja en
el estudio contable.

De manera que se cumpla con los objetivos trazados, se comenzé a
valuar la ejecucion de un plan de trabajo para optimizar el acatamiento de los
vencimientos establecidos para los contribuyentes, tales como tener los
impuestos mensuales con dos o tres dias de antelacidon a la fecha de vencimiento,
es por ello que se elabord un cronograma con las programaciones para los

cierres, segun Estudio Contable.

Para la preparacion del cronograma se solicitaron los siguientes datos:
- Namero de celular y correo de cada cliente del estudio.

- Cronograma de vencimientos de impuestos mensuales.

Figura 12

Cronograma de vencimiento SUNAT.
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FECHA DE VENCIMIENTO SEGUN EL ULTIMO DIGITO DEL RUC

PERIODO TRIBUTARIO
=) BUENOS CONTRIBUYENTES ¥
UESP
Ene-2024
ne Feb | Feb Feb Feb | Feb Feb Feb
15 18 19 20 21 22 25
Feb-2024 Mar Mar Mar Mar Mar Mar Mar
15 16 17 15 19 22 23
Mar-2024 Abr Abr Abr Abr Abr abr Abr
18 17 20 21 22 23 24
Abr-2024
§ May May May May May May May
18 19 20 21 24 25 26
May-2024 Jun Jun Jun Jun Jun Jun Jun
15 16 17 15 18 22 24
Jun-2024 Jul Jul Jul Jul Jul Jul Jul
16 19 20 21 23 26
Jul-2024 22 4
Y Ago Ago Ago Ago g0 Ago Ago
16 17 18 19 20 23 24
Ago-2024 Set Set Set Set Set el Set
18 17 13 21 22 23 24
Set-2024 Oct Oct Oct Oct Oct Oct Oct
18 19 20 21 22 25 26
Oct-2024 How Mow Nov Mov Mov Mov Mov
17 18 19 20 23 24 26
Nov-2024 Dic Dic Dic Dic Dic Dic Dic
16 17 20 21 22 23 -
Dic-2024 Ene Ene Ene Ene Ene Ene Ene 2025
2025 2025 2025 2025 2025 2025

Nota. La figura N° 12 muestra el cronograma de vencimiento para las

declaraciones mensuales correspondientes al ejercicio 2024. Fuente: Sunat.
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CAPITULO IIL. APORTES Y DESARROLLO DE

EXPERIENCIAS

3.1 Aportes utilizando los conocimientos o bases tedricas adquiridas

durante la carrera.

3.1.1 Contextualizacién del Estudio.

El 01 de marzo de 2023, se inici6 el vinculo laboral con el estudio
contable Willcont E.I.R.L., desempefiando con las labores del cargo de
Asistente Contable, siendo el C.P.C. Wilman Flores Calderén el Contador y
responsable del Estudio Contable.

Personal en la aplicacién contable:

v Contador Publico Colegiado Wilman Flores Calderon
v' Asistente contable, Karen Lisseth Yugra Flores.
v’ Asistente contable, Yaneth Lopez Huaricallo.

v Auxiliar contable, practicante a tiempo completo.
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3.1.2

Auxiliar contable, practicante a medio tiempo.

Auxiliar contable, practicante a medio tiempo.

Metodologia del Estudio.

Entrevista: Se consult6é a cada uno de los asistentes contables para
saber detalladamente cuales son sus funciones internamente en el
area contable del estudio.

Observacion: A través de la observacion conseguimos comprobar las
técnicas utilizadas para ingresar los documentos proporcionados por
los contribuyentes en el sistema CONTASIS SQL.

Se observo que el sistema tiene una plantilla para poder
disminuir el tiempo de ingreso de la documentacion de compras y
venta.

Asi mismo que los contribuyentes traian comprobantes para
su declaracion de impuestos entre el dia 12 al 15 de los meses. Es
por ello que se conversé con cada uno de los clientes para que puedan

traer la documentacion los cinco primeros dias habiles de cada mes.

Los auxiliares contables desconocian en su totalidad el
sistema CONTASIS SQL, y no comprendian mucho sobre el manejo
de un sistema contable ya que era su primera experiencia laboral

desempefiandose como practicantes.
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3.1.3 Analisis de Datos Contables y Resultados.

Mediante el analisis de datos se pudo reconocer que en la
documentacidn ingresada al sistema CONTASIS SQL habia errores, en su
generalidad la causa principal era el ingreso apresurado de las compras y
ventas por parte de los auxiliares contables y por el corto tiempo que
disponian para hacerlo, debido que los clientes traian la documentacion

faltando dos dias o el mismo dia de vencimiento.

3.1.4 Proceso de Auditoria y Control Interno.

Se elaboré un plan de accion para una mejora continua. Por lo tanto,
se presentd un plan de trabajo en la reunion que describia el desarrollo del
procesamiento de informacion contable, el cronograma de trabajo a designar
para cada asistente y auxiliar, asi como los nimeros de teléfono celular y
correo de cada cliente para enviarles el plazo de fecha de entrega de sus

comprobantes para la declaracion de IGV-RENTA mensual.
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Figura 13

Plan de accién.

N° PROCESO RESPONSABLE REGISTROS DIA
1 CAPACITACION AL PERSONAL. BACH. KAREN YUGRA FLORES
INFORMAR EL NUEVO
CRONOGRAMA DE VENCIMIENTOS p
1ER DIA HABIL DE
2 DE DECLARACIONES JURADAS CON |BACH. KAREN YUGRA FLORES CADA MES
FECHAS ALTERNAS PARA CUMPLIR
CON EL OBJETIVO.
BACH. KAREN YUGRA FLORES p
1 AL5TO DIA HABIL DE
3 RECEPCION DE DOCUMENTOS. AUXILIAR A TIEMPO COMPLETO CADA MES
AUXILIARES A MEDIO TIEMPO
LISTA DE CLIENTES QUE NO HAN
DIRECTORIO DE
4 ENVIADO SUS REPORTES Y AUXILIAR A TIEMPO COMPLETO CLIENTES
DOCUMENTOS.
LLAMAR A LOS CLIENTES QUE AUN p
5 NO ENVIARON SU AUXILIAR A TIEMPO COMPLETO DIRECTORIO DE 3ER DIA HABIL DE
CLIENTES CADA MES
DOCUMENTACION.
BACH. KAREN YUGRA FLORES
INGRESAR TODA LA INFORMACION
TEC. YANETH LOPEZ HUARICALLO
6 AL SISTEMA MEDIANTE PROCESOS COMPRAS Y VENTAS
AUXILIAR A TIEMPO COMPLETO
IMPLEMENTADOS.
AUXILIARES A MEDIO TIEMPO
REVISION DE LA INFORMACION SEGUN
TEC. YANETH LOPEZ HUARICALLO REGISTRO DE
7 INGRESADA AL SISTEMA PARA LA CRONOGRAMA
CPC WILMAN FLORES CALDERON | COMPRAS Y VENTAS
LIQUIDACION DE IMPUESTOS. IMPLEMENTADO
TGl
BACH. KAREN YUGRA FLORES SEGUN
8 DECLARACION JURADA MENSUAL. CRONOGRAMA
TEC. YANETH LOPEZ HUARICALLO
IMPLEMENTADO

Nota. La figura N° 13 muestra el plan de accion a seguir. Fuente: Elaboracion propia
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3.2 Desarrollo de experiencias.

3.2.1 Implementacion de Tecnologias y Herramientas Avanzadas.

v Pasos del Plan de Trabajo

Como primer punto acordado en la reunion con el Contador fue
enviar un correo y mensajes a todos los clientes comunicando el
vencimiento maximo de recibimiento de la documentacion insigne en el
plan de trabajo.
Figura 14

Correos enviados a clientes.

PLAZOS PARA ENTREGA DE DOCUMENTACION

T wilman flores
we_socciv@yahoo.es

Gerencia CITVILO, efraingp30@gmail.com, clarisseabigailgros@amail.com, Santiago Cutipa Ari,
hipolito lanchipa villa chicken, Maria L Tapia, lexmy&@hotmail.com

Buenas tardes, Estimados Clientes.

Se les hace de conocimiento gue a partir del periode julio, solicitamos la entrega de documentos lo mas antes
posible para la declaracion jurada mensual de impuestos, con un limite de los 5 primeros dias habiles de cada
mes, con el fin de trabajar con anticipacidn y obtener los impuestos.

Atentamente.
Estudio Contable Willcont
C.P.C. WILLMAM FLORES CALDERON

O @« »

Nota. La figura N° 14 muestra el correo enviado a los clientes para la
entrega de documentacion. Fuente: Estudio contable.

Figura 15

Reporte de Ventas de los clientes.
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ctu_11/2023.xdsx

SYSFACTU - CITVILOS.AC.

Estimado(a)

Se adjuntan los reportes de las ventas de : 11/2023

Atte.
Adm. SysFactu.

Nota. La figura N°15 se puede apreciar el reporte de ventas que uno de los
contribuyentes envia al correo del estudio contable para su liquidacién de

impuestos. Fuente: Estudio contable.

Como segundo punto al contador se le explicd que el sistema
CONTASIS SQL era completo y facil de operar debido a mi propia
investigacion como asistente contable. Comencé a investigar el sistema e
ingresé a buscar videos tutoriales acerca del sistema CONTASIS SQL vy les
indiqué como importar la documentacién de ventas para reducir el tiempo.
Como resultado, otorgd su aprobacién para la implementacion en nuestro

plan de trabajo.

Figura 1619

Sistema contable CONTASIS SQL
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Nota. La figura N°16 Podemos apreciar el Sistema Contasis SQL utilizado

por el estudio contable Fuente: Estudio contable.

Figura 1722

Utilitarios del Sistema Contable CONTASIS SQL

s
]
u
a

T PPB @ S tm @ v |

™

(R Ggheliamite

Nota. La figura N°17 muestra el sistema CONTASIS SQL, el cual tiene la
opcidén de importacién de ventas y compras en la seccion de utilitarios, pero
no se utilizé para la importacion de compras porque demandaba mas tiempo
preparar el archivo de compras que procesar comprobante por comprobante.

Fuente: Estudio contable.
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Figura 18

Importacion de registro de ventas en CONTASIS SQL.

O I
oo mtarco| || ioporsoun | [ MES: DICIEMBRE . 2023

o [0 o w1 Em— s

o[ [ETR0o voraa € oo [ (8 (T e — ]

S0 v . ot o230 CAA OARS Ao P o [ Gt et - G wueses [~ G0 ks
URegars [ [598 ek v sancon I o s s vere

‘CHANOO L. FORMATO *MECIS 110 C& VINTAS® X ACHL.
acosanss 38 00 7 oguise

Gonewsimos | Conw

Nota. En la figura N°18 muestra la importacién de la plantilla de Excel para
el Registro de ventas. Fuente: Estudio contable.

Figura 27

Formato Excel para importacion de registro de ventas en CONTASIS SQL.
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Nota: Figura N°19 se observa el formato en Excel del Registro de ventas
que se debe llenar para cargarlo al sistema CONTASIS SQL. Fuente:

Estudio contable.

Figura 20

Registro de Ventas en Excel.

REG VENTAS 08 CITVILO 2023 (1) - Excel A KAREN YUGRA FLORES . [ca] =

Formulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda Q) ;Qué deseahacer?

'“D?’v Calibri vin VK x| = - ® | Genera v L:.‘J g B rerar + | 2 QY p @ @

Ea & Eliminar ~ | [T+
Pegar NKS-|m-|&-A-|=== . g Formato  Dar formato Estilosde | ., : _ Otdenary Buscary | Create Sign
- condicional - como tabla~ celda~ | (I Formato filtrar ~ seleccionar - | PDF
Portapapeles 5 Fuente ] Alineacion ] nimero ] Estilos Celdas Edicion WPs PDF
AR127 M e
A 5 c o 3 F c H J K L m

94 |28/08/2023  28/08/2023 o1 FOO1 48507 M.&P. IONES GENI'S. " M.&P. IONES GENERALES SAC 16102
95| |[28/08/2023  28/08/2023 o1 Fo01 485172 M.&P. 10NES GEN'B. : M.&P. IONES GENERALES SAC 16102
9| |28/08/203 28/08/203 D1 Fo01 4862 20507850091 GESTION DE SERVICIOS AMBIENTE "20507850091 GESTION DE SERVICIOS AMBIENTALES SALC. 161.02
97 |28/08/2023  28/08/2023 b1 FoO1 4883 "20519876501 LOS PIEROS SRL % 20510876591 LOS PIEROS S.RL 8275
98| |[28/08/2023  28/08/2023 o1 Fo01 4854"20519999324 SISTEN SRL s 120519999324 SISTEN SRL 8875
9| |2/08/203 28/08/203 L Fo01 4865 20511946591 TRANS' BRAND S.AC. % 20511946591 TRANS' BRAND SAC. 161.02
100 |28/08/2023  28/08/2023 (1 FOO1 4866 20608365000 RENTAMAR MAQUINARIAS SOCIE'S "20608965000 RENTAMAR MAQUINARIAS SOCIEDAD ANONIMA 8475
101| |28/08/2023  28/08/2023 o1 Fo01 4857"20535286940 EMP.TRANSP.Y SERV.MULT.ZEUS 5 720535186940  EMP.TRANSP.Y SERV.MULT ZEUS SRL w71
102 |28/08/2023  2s/oe/2023  bi Fo01 4868 20519654777 SERVICIOS GENERALES SERVITRATS 0519654777 SERVICIOS GENERALES SERVITRAN S.A.L 27.12
103| |28/08/2023  28/08/2023 o1 Fo01 4869"20600147961 MULTISERVICE CHS SR.L % 720600147961  MULTISERVICE CHS SR.L 16102
104| |23/08/2023  29/08/2023 o1 Fo01 4870"20555761229 SST ASESORES SOCIEDAD ANON IS 720555761228 SST ASESORES SOCIEDAD ANONIMA CERRADA 8275
105 |2s/08/2023  29/0e/2023  Tbi Fo01 487120119205949 EMP.REG.SERV.PUB.ELECT ELECTR S 720119205943 EMP.REG.SERV.PUB.ELECT ELECTROSUR SA. 8a7s
106 |29/08/2023  29/08/2023 o1 Fo01 4872"20605656936 FERCUR ELRL % 720605656936 FERCUR ELRL 237
107| |23/08/2023  29/08/2023 o1 Fo01 4873"20605656936 FERCUR EIRL % 720605656936 FERCUR ELRL 2237
108 |29/08/2023  29/08/2023 b1 FO01 4874720519734614 ECOP 5. ACINGENIERIAY CONSTES 70515734614 ECOP SACINGENIERIA Y CONSTRUCCION 16102
109 |29/08/2003  29/0m/2003  Da Fo01 4875 20604998078 GROUP DRS SERVICIOS GENERAL'S "20604998078 GROUP DRS SERVICIOS GENERALES SOCIEDAD ANONIM 10169
110/ |29/08/2023  29/08/2023 b1 FoO1 4876"10402237380 PENALOZA VILCA GILBERTO % "10402237380 PENALOZA VILCA GILBERTO 8275
11| [31/08/2023  31/08/2023 o1 Fo01 4877"20119205943 EMP.REG SERV.PUB.ELECT ELECTR'S 720119205343 EMP_REG.SERV.PUB.ELECT ELECTROSUR S.A. 8375
112 |sos/2003  siog/2003 D1 Fo01 4878"20609114623 | & C RAMSES SOCIEDAD ANONING "20609114623 | & C RAMSES SOCIEDAD ANONIMA CERRADA 135,59
113 |2/08/2023  2/08/2023 o7 FoO1 318"20603574177 TRANSPORTES LOGISTICO YELITZ'S. 20603574177 TRANSPORTES LOGISTICO YELITZAE.I R.L 16102
114| [2/08/2023  2/08/2023 o7 Fo01 3172060357417 TRANSPORTES LOGISTICO YELITZS "20603574177 TRANSPORTES LOGISTICO YELITZAEI R.L 16102
115 |3/08/2023  3/08/2023 K Fo01 319720533106481 MULTI-PROCESOS AGESAL B 20533106481 MULTI-PROCESOS A & ESAC. 10169
116 |7/08/203  7/08/2023 o7 Fo01 32020412979304 NCK INGENIEROS ELRL % 720412979304  NCK INGENIEROS ELRL 16102
17| |10/08/2023  10/08/2023 o7 Fo01 521"20602329756 3 A CONSULTORES Y EJECUTORES'S 720502319756 3 A CONSULTORES Y EJECUTORES SAC. 10169
118 |25/08/2023  25/08/2023 b7 Fo01 3221004653158 KOCZEBALLOS MARIA DEL CARM{S "10046531588 KOC ZEBALLOS MARIA DEL CARMEN 6730
19| |28/08/2023  28/08/2023 o7 Fo01 3237 M.&P. 10NES GEN'E. g M.&P. IONES GENERALES SAC 16102
120 |s/08/2023  5/08/2023 o7 8001 526'00000001  VARIOS 1 00000001 VARIOS 13559
121 |8/08/2023  8/08/2023 i BeoL 527700000001 VARIOS 1 0000001 VARIOS 8275

Nota: en la Figura N°20 se observa el registro de ventas en Excel, importado

del sistema. Fuente: Estudio Contable.

Para trasplantar los datos de los reportes de cada cliente,
correspondia tener cuidado con el formato que se manejaba. Esto se debe a
que el sistema solicita diferentes formatos al subir la informacion, Si no
incluyeras todos esos formatos en tu hoja de calculo de importacion de
ventas, el sistema no podria cargar esa informacion y saldria como resultado
un archivo con errores resaltados en rojo.

Antes, los auxiliares cargaban comprobante por comprobante y se

tardaban horas en procesar la informacion, subiéndolas al sistema.
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Se acordd que nos revisariamos entre las dos asistentes contables,
revisando una a la otra las empresas que cada uno tenia a su cargo.

Se les ensefid a los asistentes y auxiliares contables a importar los
datos para el registro de ventas. También se les asigno tareas para cumplir
con el propdsito del cronograma de declaraciones mensuales que se afiadié
en el estudio contable.

Figura 21

Nuevo cronograma de vencimientos mensual — Estudio Contable.

PERIODO FECHA DE VENCIMIENTO SEGUN EL ULTIMO DIGITO DEL RUC
TRIBUTARIO 0 1 2Y3 4Y5 6Y7 8Y9
Ene-23 13-Feb 14-Feb 15-Feb 16-Feb 17-Feb 20-Feb

Feb-23 13-Mar 14-Mar 15-Mar 16-Mar 17-Mar 20-Mar

Mar-23 13-Abr 14-Abr 17-Abr 18-Abr 19-Abr 20-Abr

Abr-23 12-May 15-May 16-May 17-May 18-May 19-May

May-23 12-Jun 13-Jun 14-Jun 15-Jun 16-Jun 19-Jun
Jun-23 13-Jul 14-Jul 17-Jul 18-Jul 19-Jul 20-Jul
Jul-23 11-Ago 14-Ago 15-Ago 16-Ago 17-Ago 18-Ago
Ago-23 13-Set 14-Set 15-Set 18-Set 19-Set 20-Set
Set-23 12-Oct 13-Oct 16-Oct 17-Oct 18-Oct 19-Oct
Oct-23 13-Nov 14-Nov 15-Nov 16-Nov 17-Nov 20-Nov
Nov-23 13-Dic 14-Dic 15-Dic 18-Dic 19-Dic 20-Dic
Dic-23 12-Ene 15-Ene 16-Ene 17-Ene 18-Ene 19-Ene
Nota.

En la figura N° 21 muestra el cronograma del estudio contable se lleva a
cabo dos dias antes del cronograma oficial de Sunat; el objetivo, es que
tengamos lista las declaraciones y los clientes puedan pagar sus impuestos

con anticipacién. Fuente: Elaboracion propia.

3.2.2 Optimizacion de Procedimientos Contables y Tributarios.

v Proceso del registro de compras
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El proceso contable para el registro de compras inicia con la
admision de los comprobantes de los 43 clientes. La lista de clientes se
ordeno internamente segln el vencimiento por el Gltimo digito de RUC.

Primero se revisa la documentacion recogida, ordenando las
facturas de compras por fechas, resaltando la fecha y tipo de moneda,
verificando que cumplieran con las precisiones de una factura de compra
segun normativa, tal como la bancarizacion, asi como servicio si
estuviese afecto a detraccion para que al registro en el sistema
CONTASIS SQL pudiéramos percatarnos de estos puntos.

Una vez que se registré toda la informacion en el registro de
compras del sistema CONTASIS SQL, se procede a revisar el registro
de compras para evitar errores. La revision segun el plan de trabajo que
se implementd es una segunda revision por la otra persona que no
ingreso la documentacion al sistema.

Figura 22

Registro de Compras — Estudio contable.
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Nota. En la figura N° 22 muestra el Registro de Compras. Fuente:
Estudio Contable

v Proceso del registro de ventas

El proceso contable del registro de ventas inicia con el envio por
correo electronico del reporte de ventas de cada cliente al estudio
contable. Luego, la lista de clientes se ordena internamente en funcion
al vencimiento de su ultimo digito del RUC.

En el caso del Registro de ventas, se optd por almacenar todos
los reportes de ventas en carpetas separadas, segin empresas.

Se revisaba los reportes de ventas para colocar la cuenta contable
correcta, y asi importar el Excel al sistema contable de CONTASIS
SQL. También se analizaba si los reportes de ventas eran por mercaderia
0 prestacion de servicio, segun corresponda la actividad comercial del
negocio.

Como los clientes nos envian sus reportes de ventas, el monto
que nos remiten debe coincidir con lo insertdo al sistemay los que tienen
facturacion por el Portal Sunat, funciona como un filtro adicional para
asegurarnos de que lo que envian las empresas sean reportes correctos
para la declaracion.

Una vez que se ha revisado y analizado el registro de ventas en
la hoja de trabajo de Excel, se procede a subir al sistema y revisarlo para

que sea conforme.
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Una vez revisado y analizado el registro de ventas en el formato
de Excel. La segunda revision se basa en el plan de trabajo que se

implemento es que la persona que no lo ingreso lo revise.

Figura 23

Registro de Ventas — Estudio contable

—
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Nota. En la figura N° 23 muestra el Registro de Ventas. Fuente: Estudio
Contable

3.2.3 Capacitacién Continua y Actualizacion profesional

Al ensefiar a los asistentes y auxiliares contables sobre el plan de
trabajo presentado se optimizo el tiempo al importar las ventas enviadas por
nuestros clientes al registro de ventas del sistema CONTASIS SQL.

Antes, tardabamos 1 a 2 dias en procesar la documentacion, pero
ahora mediante el proceso de "Importacion de ventas", que incluye la
revision en los montos totales que alcancen tanto de su registro de ventas
insertado al sistema, como el reporte de ventas que los clientes nos envian,

se completara en solo dos horas.
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Ademas, al poseer el reporte de ventas de los mismos contribuyentes
y solo duplicar la informacion para la importacion en el sistema, el margen
de equivocacion en el registro de ventas seria menor o de 0%. Ademas,
debido a que los comprobantes de pago actualmente son electronicos, la
informacion se comprueba ingresando a la pagina de Sunat.

Respecto a las compras, antes, nos demordbamos 7 a 8 horas en
registrarlas, pero ahora demoramos solo 2 a 3 horas por cliente en un

promedio de 150 a 200 facturas.

3.2.4 Evaluacién de Impacto y Mejora Continua.

Primer Resultado

Luego de ejecutar cada uno de los términos mencionados con el fin
de alcanzar los objetivos planeados, se derivo a ejecutar la evaluacion y
analisis de los resultados. Se Ahorra tiempo al procesar los reportes de
ventas al sistema CONTASIS SQL.
Segundo Resultado

Al importar el reporte de ventas, tenemos mas tiempo para insertar
los comprobantes de compras de cada empresa al sistema contable
CONTASIS SQL, de esta forma se logrd optimizar el tiempo y reducir
errores.

El estudio contable no tenia un plan de trabajo antes, pero al
efectuarlo, ayudd a los asistentes y auxiliares a tener la informacion a tiempo

para su proceso. Ademas, al tener un segundo filtro entre las asistentes y
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contador para revisar los registros de compras y ventas, el margen de error

redujo significativamente.

Tercer Resultado

Al optimizar el tiempo de proceso para la declaracion jurada mensual
de impuestos, se consiguio el objetivo de que los clientes obtuvieran su
liquidacion de impuestos dos dias antes del vencimiento de Sunat, para que

pudieran proyectar y realizar sus cancelaciones.

46



CONCLUSIONES

Al concluir el trabajo de suficiencia profesional realizado en el Estudio
Contable Willcont E.I.LR.L, el cual muestra la mejora en el procesamiento de la
informacion contable, mediante un plan de trabajo que permitié poner en practica
las sapiencias adquiridas durante la experiencia laboral, se tiene las siguientes

conclusiones:

PRIMERO:

Se logrd optimizar el tiempo en el procesamiento de la informacion
contable, obteniendo la declaracion jurada mensual y la liquidacion de impuestos
hasta 2 a 3 dias antes del vencimiento de Sunat, logrando que los clientes puedan
planificarse y programarse para el pago de sus impuestos de 2 a 3 dias antes de los

vencimientos.

SEGUNDO:

Se determin6 que con el plan de trabajo y las mejoras en los procesos de
informacién contable de las declaraciones juradas mensuales se minimizaron
errores, multas y rectificatorias, ya que al tener un plan detallado y supervisado por
el contador es improbable que se pueda cometer errores en el proceso de

declaraciones juradas mensuales.

TERCERO
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Se determind que el estudio contable aumento su cartera de clientes con el
mismo personal, gracias a la reduccion de horas, obteniendo buen rendimiento con

el trabajo en equipo.
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RECOMENDACIONES

Al concluir el trabajo de suficiencia profesional, se recomienda al contador

del Estudio Contable Willcont E.I.R.L:

PRIMERO
Se recomienda capacitar a los auxiliares contables y/o practicantes en el
procesamiento de la informacién contable para brindar alto rendimiento en el

servicio de tercerizacién contable.

SEGUNDO
Se recomienda seguir con la revision para evitar errores y rectificatorias, asi
mismo programar reuniones para informar a los clientes sobre la importancia de la

contabilidad para sus empresas, mediante el analisis de sus estados financieros.

TERCERO

Se debe continuar implementando el nuevo cronograma establecido en este

trabajo, para mantener y/o aumentar la cartera de clientes.
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